Ramowy plan pracy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielonej G6rze na 2018 r.

Zatacznik do Uchwaty Nr 283/2017

z dnia 20 grudnia 2018 r. Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielonej Gérze

Lp.

Wyszczegélnienie zadan

Termin

Realizacja

ZADANIA W ZAKRESIE ORGANIZACJI

Naczelnik WIAiSz
przy wspoétpracy

1. Opracowanie i przyjecie ramowego planu pracy na rok 2019 do 31 grudnia Kierownik Biura, .
komérek organizacyjnych,
Kolegium RIO
Naczelnik WIAiSz przy
Opracowanie rocznego sprawozdania z realizacji ramowego planu pracy Izby za 2017 r. wraz ze wspotpracy z Kierownik
2. sprawozdaniem z realizacji planu kontroli. do 31 marca Biura, komorek
Przyjecie sprawozdania na posiedzeniu Kolegium Izby. organizacyjnych,
Kolegium RIO
Opracowanie sprawozdania z realizacji budzetu Izby za 2017 r. Gtéwny Ksiegowy
3. . : . . do 31 marca .
Przyjecie na posiedzeniu Kolegium. Kolegium RIO
Opracowanie ukfadu wykonawczego planu finansowego Izby na 2018 r. po otrzymaniu wielkoéci Gtéwny Ksiegow
4. i pF;zekazanie go do rezjizacji. P ’ ’ kwot dochodow i YIRS
wydatkéw z MSWIA
po otrzymaniu wielkosci Gtéwny Ksiegowy
5. Przygotowanie danych do projektu budzetu zadaniowego kwot dochodéw i przy wspotpracy
wydatkéw z MSWIA WKGF i WIASz
6. Przygotowanie danych do projektu WPF Panstwa w zakresie wydatkéw budzetowych do konca sierpnia Gtoéwny Ksiegowy
7. Sporzadzenie bilansu RIO za 2017 r. do 31 marca Gtéwny Ksiegowy
Sporzadzanie miesiecznych i kwartalnych sprawozdan oraz kwartalnych analiz z realizacji planu do 10, dma-po . . .
8. . zakonczeniu miesigca Gtéwny Ksiegowy
finansowego Izby . C
i odpowiednio kwartatu
. . . . . - . do 20 nastepnego m-ca
0. Sporzadzanie kwartalnych, pétrocznych i rocznych analiz z wykonania dochodéw i wydatkéw po zakofczeniu okresu Gléwny Ksiegowy

budzetu Izby.

objetego analizg




Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
. . Gtéwny Ksiegowy
L, . . . . zgodnie z terminem .
10. Sporzadzanie pétrocznych i rocznych analiz z budzetu zadaniowego Izby. okreslonvm orzez MSWIA przy wspoétpracy
ymp WIASZ i WKGF
Zabezpieczenie prawidtowego funkcjonowania programu Elektronicznego Zarzgdzania Kierownik Biura,;
11. ) caty rok .
Dokumentacja informatycy
12 Zakup sprzetu komputerowego z oprogramowaniem Zgodnie z planem Kierownik Biura;
' P sprze P 9 prog ' rzeczowym lzby Informatycy
Kierownik Biura;
sqodnie z planem Informatycy Gtéwny
13. Zakup oprogramowania Biuletynu Informacji Publicznej (strona podmiotowa BIP) 9 P Ksiegowy;
rzeczowym lzby ;
przy wspotpracy WIASz.
WKGF i Kolegium Izby
Biezgce prace remontowe w pomieszczeniach biurowych i gospodarczych w siedzibie Izby w . . .
14, . C s . . . wg potrzeb Kierownik Biura
Zielonej Gorze i w Zespole Zamiejscowym w Gorzowie WIkp.
. do 31 grudnia roku K|erown|k’ Bira
15. Sporzadzenie planu rzeczowego na 2018 r. . przy wspotpracy
poprzedniego , .
Gtéwnego Ksiegowego
16 Sporzadzenie planu finansowego na 2018 r. zadah w zakresie dziatalnosci szkoleniowej i do 31 grudnia roku Sg’g:‘p{:csfzgowy przy
informacyjnej poprzedniego Naczelnikiem WIAISz
. . . . . i " Kierownik Biura
17. Zabezpieczenie prawidtowego funkcjonowania systeméw informatycznych Izby. na biezgco Informatycy
Publikacja w Biuletynie Informaciji Publicznej materiatéw przedtozonych przez merytoryczne . Kierownik Biura
18. - na biezgco
komorki I1zby. Informatycy
Kierownik Biura
Informatycy Gtowny
19. Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw 1zby Organizacja szkolen dla pracownikéw Izby wg potrzeb Ksiegowy
Przy wspotpracy WIASz.i
WKGF
Il. ZADANIA W ZAKRESIE DZIALANOSCI NADZORCZEJ | OPINIODAWCZEJ
A. Kolegium
1. Badanie uchwat i zarzadzenh organéw jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach w terminie Kolegium RIO




Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
okreslonych w artykule 11 ust. 1 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych umozliwiajgcym podjecie (przy wspétpracy WIAISz)
i podejmowanie rozstrzygnie¢ nadzorczych zgodnie z przepisami prawa. rozstrzygniecia
Ustalanie budzetu jednostkom samorzadu terytorialnego w przypadku nieuchwalenia go przez do kofica lutedo Kolegium RIO
2. organ stanowigcy do 31 stycznia, zgodnie z art. 240 ust 3 ustawy o finansach publicznych . g (przy wspétpracy WIAISz)
Ustalanie budzetu jednostkom samorzadu terytorialnego w przypadkach okre$lonych w art. 240a w trybie olfreslonym W Kolegium RIO
3. i 240b ustawy o finansach publicznych ustawy o finansach (przy wspétpracy WIAISz)
publicznych
Rozpatrywanie odwotan od opinii wydanych przez sktady orzekajgce w sprawach okreslonych w | w terminie do 14 dni od .
. . S Kolegium RIO
4. art. 13 pkt 3-5i 8 ustawy o rio. daty wniesienia
Rozpatrywanie odwotan od opinii wydanych przez sktady orzekajgce w sprawach okreslonych w | w terminie do 30 dni od .
. S . Kolegium RIO
5. art. 13 pkt 1 ustawy o rio. daty wniesienia odwotania
. . o o w terminie do 30 dni od .
6. Rozpatrywanie zastrzezen do wnioskéw zawartych w wystgpieniach pokontrolnych. daty doreczenia Kolegium RIO
w sytuacji zaistnienie
Wezwanie JST do opracowania i uchwalenia programu postepowania naprawczego przestanek, o ktérych Kolegium RIO
7. podlegajgcego zaopiniowaniu przez Kolegium. mowa w ustawie o g

finansach publicznych

B. Sklady Orzekajace

Opiniowanie przedktadanych przez organy wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego

do 30 dni od daty wptywu

sktady orzekajgce

8. sprawozdan z wykonania budzetu za 2017 r. (przy wspoétpracy WIAISz)
Opiniowanie wnioskéw komisji rewizyjnych organéw stanowigcych jednostek samorzgdu

9. terytorialnego w sprawie absolutorium oraz uchwat rad JST o nieudzieleniu absolutorium do 14 dni od daty wptywu | sktady orzekajgce
wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi, Zarzgdowi Wojewoddztwa.
Opiniowanie informaciji z przebiegu wykonania budzetéw jednostki samorzgdu terytorialnego . sktady orzekajace

10. . do 30 dni od daty wptywu. ) .
za | potrocze 2018 r. (przy wspétpracy WIAISz)
Oplnlowgnlg projektéw uchwat budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego wraz z uwzugledn.lajac terminy sktady orzekajace

11. uzasadnieniem na 2019r. sesji budzetowych

Opiniowanie projektéw uchwat o wieloletnich prognozach finansowych.

(30 dni)

(przy wspotpracy WIAiSz)




Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
Opiniowanie mozliwosci sfinansowania deficytu budzetowego.
- . . - . do 30 dni od daty w sktady orzekajgce
12. Opiniowanie prawidtowosci planowanej kwoty dtugu plywu (przy wspolpracy WIAISZ)
13, Op.|n|owan|e na wniosek J.edn'ostek samprzqdu terytorialnego mozliwosci sptaty kredytow, na biezaco (30 dni) sktady orztakajace .
pozyczek lub wykupu papieréow wartosciowych. (przy wspotpracy WIAISz)
Rozpatrywanie spraw dotyczgcych powiadomien na podstawie art. 262 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych, art. 46 ust. 4 ustawy o0 samorzadzie gminnym, art. 48 ust.4 ustawy o
samorzadzie powiatowym, art. 57 ust. 4 ustawy o samorzgdzie wojewédztwa o dokonaniu przez
14, skarbnika kontrasygnaty na pisemne polecenie zwierzchnika. do 30 dni od daty wptywu | Skfady orzekajgce
Rozpatrywanie - na podstawie art. 54 ust. 6 ustawy o finansach publicznych - spraw
dotyczacych powiadomien przez kierownika jednostki o wydaniu pisemnego polecenia realizacji
zakwestionowanej przez gtbwnego ksiegowego operaciji.
15. Wydawanie opinii o programach postepowan naprawczych JST do 30 dni od daty wptywu | Skiady Orzekajace

I1l. ZADANIA W ZAKRESIE KONTROLI

Opracowanie i przedstawienie Kolegium Izby projektu sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej

do 28 lutego

Naczelnik Wydziatu
Kontroli Gospodarki

1. oraz realizacji planu kontroli za 2017 r. . .
Finansowej
Naczelnik Wydziatu
> Realizowanie zadan kontrolnych zgodnie z planem kontroli na 2018 r. biezgco Kontroli Gospodarki
) Finansowe;j
Naczelnik Wydziatu
3 Przedstawianie Kolegium Izby sprawozdania z realizacji planu kontroli. co pot roku Kontroli Gospodarki
) Finansowe;j
. . . . N - N Inik Wydziat
Realizowanie problemowych kontroli koordynowanych zgodnie z ustaleniami Komisji , - acze f" ydzia u.
i, . wg ustalen Komisji Kontroli Gospodarki
4. Koordynacji Kontroli KR RIO . .
Finansowej
. . . . N Inik Wydziat
Organizowanie w razie potrzeby w kontrolowanych jednostkach narad pokontrolnych po . acze r.“ ydzia u.
. . . na biezgco Kontroli Gospodarki
5. zakonczeniu kontroli.

Finansowej




srodkow.

Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
Naczelnik Wydziatu
6 Sporzadzenie i przedstawienie Kolegium Izby projektu planu kontroli na 2019 r. do 30 listopada Kontroli Gospodarki
' Finansowej
N Inik Wydziat
Organizowanie cyklicznych narad roboczych celem omdwienia wynikow kontroli i wymiany raz na 4 miesiace Ksritzril?lGosySZI:rll(Ji
7. doswiadczen, potgczonych z omoéwieniem zmian przepiséw i szkoleniem inspektoréw kontroli. a ) . P
Finansowej
Naczelnik Wydziatu
8 Sporzadzanie projektow wystgpien pokontrolnych oraz innych pism pokontrolnych na biezgco Kontroli Gospodarki
' Finansowej
Prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli i ewidencji nieprawidtowosci oraz biezace monitorowanie na biezaco Naczelnik Wydziatu
9. zapis6w w rejestrze skarg i wnioskéw a Kontroli GF
IV. ZADANIA W ZAKRESIE ANALIZ
Kontrolowanie pod wzgledem rachunkowym i formalnym miesigcznych, kwartalnych oraz zgodnie Naczelnik WIAISz
1. rocznych sprawozdan z wykonania budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. 2 rozporzadzeniami MF
Kontrolowanie pod wzgledem rachunkowym i formalnym wnioskéw o przyznanie czesci zgodnie Naczelnik WIAISz
2. rekompensujgcej subwencji ogolnej 2 rozporzadzeniem MF
W oparciu o sprawozdania z wykonania budzetéw JST opracowanie informacji o realizacji
3 budzetéw gmin, powiatéw i miast na prawach powiatu, samorzgdu wojewddztwa oraz zwigzkéw | do 30 czerwca Naczelnik WIAiSz
' miedzygminnych za 2017 r.
Przygotowywanie informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach dotyczgcych naliczenia o stwierdzeniu
subwencji i rozliczen dotacji celowych kierowanych do organéw dokonujacych podziatu tych p. . o Naczelnik WIAiSz
4. nieprawidtowosci




Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
Przygotowanie mgterlaiu do.tyczac_ego sprawozdania z dziatalnosci reglonalr.1ycr.1 izb WIAISZ przy wspélpracy z
obrachunkowych i wykonania budzetu przez JST w roku 2017 r. (przekazanie niezbednych . .

Iy . . . - . . , do 28 luty Kolegium, WKGF, Biurem
5. materiatdw do opracowania ,Sprawozdania z dziatalno$cig regionalnych izb obrachunkowych i Izbv | Gléwna Ksieqow
wykonania budzetéw JST”) y a fsiegowq
Przygotowanie opracowania do Sprawozdania dla Sejmu i Senatu za 2017 r. przez RIO Zielona | | cze$¢ do 31 marca WIAiSz przy wspotpracy
6 Goéra do cz. | pt. Wykonanie budzetu przez regionalne izby obrachunkowe” i ,Zatrudnienie, z Kolegium, WKGF,
' ptace i kwalifikacje” oraz do cz. Il pt. ,Uchwalanie budzetu i jego zmiany”. Il czes¢ do 30 kwietnia Biurem Izby i Gtéwng
Ksiegowg
7 Monitoring i kontrola budzetéw JST , WPF i ich zmian w systemie BeSTi@ na biezgco Naczelnik WIAiSz
Przyjmowanie i przekazywanie sprawozdan sporzadzanych przez JST na podstawie ustawy o w termiach okre$lonych w .
. ) Naczelnik WIASz
8. podatkach i optatach lokalnych rozporzgdzeniu MF

V. ZADANIA W ZAKRESIE SZKOLENIA | INFORMACJI

Sporzadzenie sprawozdania z dziatalnosci informacyjno - szkoleniowej za 2017 r.

do 15 marca

Naczelnik WIAiSz

Przygotowanie i przedstawienie Kolegium Izby planu szkolen na rok 2019.

do 31 grudnia

Naczelnik WIAiSz

Przygotowywanie informacji dla wojewody i ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych
o negatywnych opiniach wydanych przez sktady orzekajgce w sprawach okreslonych w art. 13
pkt. 5 ustawy o rio.

na biezgco

Naczelnik WIAiSz

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdanh o dtugu publicznym JST, SPZOZ, instytucji kultury,
samorzgadowych oséb prawnych utworzonych na podstawie odrebnych ustaw, dla ktérych
jednostka samorzadu terytorialnego jest organem zatozycielskim lub nadzorujgcym.

raz na kwartat,

Naczelnik WIAiSz

Przekazywanie do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdania o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wptywach srodkéw publicznych

do 28 lutego

Naczelnik WIAiSz

Gromadzenie sprawozdan w zwigzku z realizacjg przez izby zadan wynikajgcych z art. 30a Karty
Nauczyciela i przekazanie do WKGF

do konca | kwartatu

Naczelnik WIAiSz

Przekazanie do Ministerstwa Finansow skonsolidowanych bilanséw JST stosownie do
rozporzgdzenia MF z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej

do 14 lipca

Naczelnik WIAiSz

Organizacja, przygotowanie i obstuga szkolen dla pracownikéw JST

na biezgco

WIAS, Biuro Izby




Lp. Wyszczegélnienie zadan Termin Realizacja
9. Upowszechnianie informacji z zakresu dziatalnosci Izby. na biezgco Y:;CISZ' WKGF, Biuro
10 Udzielenie wyjasnien na wystgpienia podmiotéw wymienionych w art. 1 ust. 2 o rio w sprawach na biezaco Czlonkowie Kolegium,
' dotyczacych stosowania przepiséw o finansach publicznych. a WKGF, WIAS
Zamieszczanie aktualnych informacji dotyczgcych dziatalnosci I1zby na stronie internetowej oraz . WIAIS.Z; V_V.KGF; obstuga
11. na biezgco Kolegium; informatycy
w BIP
Izby
na biezgco Czlonkowie Kolegium,
12. Udzielanie informaciji w trybie ustawy o dostepie do informac;ji publicznej Naczelnicy Wydziatéw,
Kierownik Biura
na biezgco Czlonkowie Kolegium,
. . S . Naczelnicy Wydziatéw,
13. Przygotowywanie materiatéw do publikacji i analiz. Radca prawny,
Pracownicy
14, Prowadzenie rejestru petyciji. na biezgco Naczelnik WIASz
V1. POZOSTALE ZADANIA
Wykonywanie zadan w zakresie obstugi Komisji Orzekajgcej oraz Rzecznika Dyscypliny _ Prezes.; Stan.oyv.lsko ds.
1. . p . na biezgco obstugi Komisji i
Finanséw Publicznych. .
Rzecznika
5 Sporzadzanie opinii prawnych w sprawach wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci i zwigzanych z na biezaco Radca prawny

realizacjg ustawowych zadanh |zby

*JST - Dotyczy jednostek samorzgdu terytorialnego oraz zwigzkow komunalnych




